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Lies dir die Beschreibungen der Kompetenzen gründlich durch. Schätze dich selbst ein, indem du die 
entsprechende Kategorie ankreuzt. 

Mit deiner Selbsteinschätzung hast du die Gelegenheit, darüber nachzudenken, was du können solltest und 
in welchen Bereichen du noch üben musst. Vergleiche auch deine Leistung in einem korrigierten 
Leistungsnachweis mit deiner im Vorfeld ausgefüllten Selbsteinschätzung! 

 

Einführung in die Geschäftsbuchführung 
    

 gut eher gut eher nicht gar nicht 

Ich kann…     

auf Grundlage von Inventurverzeichnissen ein Inventar erstellen 

        

eine Bilanz aufstellen  

        

bestandsverändernde und erfolgswirksame Vorgänge voneinander 

unterscheiden 
        

Buchungen in T-Konten erfassen  

        

Buchungssätze bilden 

    

die ordnungsmäßige Buchführung berücksichtigen 

        

Geschäftsvorfälle ausgehend von Buchungen formulieren 

        

die Übereinstimmung von Buchung und Beleg überprüfen 

        

Warenwert, Umsatzsteuer und Rechnungsbetrag berechnen 

        

Ein- und Verkäufe mit Vorsteuer bzw. Umsatzsteuer buchen 

        

 

 

 

 

 

 

 

 


